







[Introduzca la dirección de su empresa]









[Introduzca el CP y la ciudad]









[Introduzca su número de teléfono]

 







[Introduzca su número de fax]

 







[Introduzca ciudad y fecha]

Estimado/a  Sr/a:

Adjunto nos complacemos en  volver a enviarle nuestra factura nº      por los conceptos en ella indicados.

Agradecemos el pago de dicha factura con la mayor brevedad posible ya que en caso contrario nos veremos obligados a clasificar su expediente como moroso con los costes por pago de intereses que dicha calificación conlleva.

Sin otro particular, aprovechamos la ocasión para saludarle.

Muy atentamente,



[Introduzca nombre de su empresa y firme debajo ]


[Introduzca su nombre]

[Introduzca el logotipo o nombre de su empresa]











