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1.- Introduccion.

Los empresarios tienen la obligacion de llevar una contabilidad ordenada y adecuada a
su actividad. El interés generd acerca de que la contabilidad sea exacta se ha
incrementado por varios hechos.

- En primer lugar, es € propio Estado quien por razones fiscales desea conocer €
resultado dd negocio de los empresarios, reforzando con normas fiscaes €
cumplimiento de los preceptos del Cadigo.

En segundo término, en materia de sociedades aparece d interés de los
acreedores socides por una autenticidad en los balances (que determinan € vaor
del patrimonio socid y los resultados del gercicio), pues su Unica garantia es en
muchos casos € patrimonio de la sociedad (porque en las sociedades andnimasy
de responsabilidad limitada los socios no responden personalmente de las deudas
sociales).

También surge en este mismo campo de las sociedades € interés de los propios
socios, ya que paticipan en d beneficio socid, cuyo cdculo es @ resultado de
baance. Por esta razdn, en la regulacion de las sociedades aparecen normas
especiaes sobre la contabilidad.

Por Ultimo, se perfila cada vez més acusadamente € interés de los trabgadores
por conocer la contabilidad de la empress; en  momento de eaborar un
convenio colectivo entre dlos y € empresario puede ser planteada en forma més
precisa la discuson de sus tékrminos S los trabgjadores conocen la verdadera
Stuacion patrimonia del empresario. Este interés de los trabgjadores se protege
mediante € deber que se impone a empresario de ofrecer informacion
econdmicad comité de empresa.

Las operaciones que redizan las empresass han de ser anotadas en los
denominados libros registro, que s bien tienen la denominacion tradiciond de
“libros’, en la actudidad, en su mayoria, dichas anotaciones se redizan a través
de medios informéticos.

2.- Libros de Registro.

El Codigo de comercio (art. 25) ordena a todo empresario (individud o socid) la
llevanza de una contabilidad ordenada y adecuada a su actividad mercantil, que permita
un seguimiento cronoldgico de todas sus operaciones, asi como la elaboracion periddica
de bdances e inventarios, imponiéndose necesariamente la llevanza de un libro de
Inventarios y Cuentas anuales y de un libro Diario.

En lo que afecta a las sociedades mercantiles exige, ademas, un libro o libros de Actas,
asi tenemos:
Libro de Inventarios y Cuentas Anuales ® Se abrira con @ baance inicid
detalado de la empresa, y trimestramente, ad menos, se transcribiran en é, con
sumas y sddos, los baances de comprobacion. El libro debera recoger también
anudmente € inventario de cierre de gercicio y las cuentas anudes (art.28.1 del
Cadigo de comercio).
Libro Diario ® habra de regidrar «dia a dia todas las operaciones relativas ala
actividad de la empresa». Pero, también serd vdida, sn embargo, «la anotacion
conjunta de los totaes de las operaciones por periodos no superiores a mes, a
condicion de que su detalle gparezca en otros libros o registros concordantes, de
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acuerdo con la naturaleza de la actividad de que se trate» (art.28.2 del Codigo de
COmercio).

Libro de Actas ® las sociedades mercantiles llevaran un libro de actas en € que
contardn, a menos, todos los acuerdos tomados por las juntas generdes y
epecides y los demés drganos colegiados de la sociedad, con expreson de
todos los datos reldivos a la convocatoria y a la congtitucion del 6rgano, un
resumen de los asuntos debatidos, las intervenciones de las que se haya
solicitado condancia, y, por Ultimo, los resultados de las votaciones. Las
sociedades llevarén tantos libros de actas como érganos colegiados posea (arts. 26
del Codigo de comercioy art.106 del Reglamento del Registro Mercantil).

Como podemos ver, d Codigo de comercio se refiere a los «libros» de contabilidad
aceptando de dlos un concepto amplio. En primer término, porque comprende no solo
los libros contables stricto sensu, 0 sea, aguellos en los que se hacen anotaciones
numericas de mutaciones patrimoniales, sno también a otros en los que se recogen
acuerdos o hechos de otra naturaleza, como sucede con los libros de Actas (art.26.1 de
Caodigo de comercio y Sentencia 26 de junio de 1978, R.2.622), € libro registro de acciones
nominativas® (para las sociedades andnimas) y € libro registro de los scios (para las
sociedades limitadas).

Ademés, los libros pueden ser formados por hojas en blanco, en las que después se
efectuardn los asentos 0 anotaciones (es decir, los libros existen antes de su utilizacion),
0 bien, s= forman mediante la encuadernacion de hojas una vez se efectlien en elas los
asentos (en este caso los libros se forman a pogteriori) (art. 27.2 del Cadigo de comercio).

Asi pues, son libros obligatorios los siguientes (atendiendo ad Codigo de comercio):

- LibroDiario

- Librodelnventariosy Cuentas Anuales

Exigidos por el Cédigo - Libro de Actas (paratodas | as sociedades)

- Lik3r<_) Registro de Acciones Nominativas de las sociedades
anonimas

- Libro Registro de Socios de | as sociedades limitadas

Ademas de estos libros obligatorios, podréan llevar los empresarios otros libros o
registros que estimen convenientes, segin & sstema de contabilidad que adopten o la
naturadeza de la actividad que desarrollen (a estos libros o registros alude el art.28.2 del Cédigo
de comercio).

! |as acciones nominativas de las sociedades figuraran en un libro registro en el que se anotan las
sucesivas transferencias de dichas acciones; se indicard el nhombre y apellidos, razén social, nacionalidad
y domicilio de los sucesivos titulares, asi como la constitucion de derechos reales u otros gravamenes
sobre aquellas.
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3.- Libros obligatorios

3.1.-Llevanzay legalizacion de los libros obligatorios

La contabilidad puede ser llevada directamente por € empresario 0 por personas
debidamente autorizadas para dlo, sn perjuicio de la responsabilidad de aquél. Salvo
prueba en contrario, se presume concedida la autorizacion a la persona que la lleve
(art.25.2 del Cadigo de comercio).

Los libros obligatorios tienen que ser llevados con determinadas formalidades,
establecidas por la Ley para garantizar en lo posble la veracidad y exactitud de sus
asentos. Aqui podemos distinguir entre requisitos extrinsecos y requisitos intrinsecos.

Los requisitos extrinsecos se refieren, principdmente, a la llamada legdizacion de los
libros, consstente en que por & Regisro Mercantil se ponga en € primer folio de cada
libro una diligencia firmada de los que tuviere y sdllen todas sus hojas (art.27.1 del Codigo
de comercio). EI Cddigo, cuya disciplina se completa con las normas contenidas en €
Reglanento del Regisro Mercantil (arts.329 a 337), ha previso que dicha legdizacion se
pueda hacer de dos formas:

1. A priori, en cuanto que los libros debidamente encuadernados se legdizan antes
de su utilizacion (art.27.1 del Codigo de comercio).

2. A pogeriori, ya que es vdida la redizacion «de asentos y anotaciones por
cuaquier procedimiento idéneo sobre hojas que después habrén de ser
encuadernadas corrdativamente para formar los libros obligatorios, los cudes
serén legdizados antes de que transcurran los cuatro meses siguientes a la fecha
del cierre del gercicio» (art.27.2 del Codigo de comercio).

También esén sometidos a la legdizacion € Libro Registro de Acciones Nominativas
en las sociedades andnimas y € Libro Registro de Socios en las sociedades de
responsabilidad limitada (art.27.3 del Codigo de comercio). En € Registro Mercantil debe
llevarse, a su vez, un libro fichero de legalizaciones en € que haran condar los libros
legdizados (art.27.4 del Codigo de comercioy 27 del Reglamento del Registro Mercantil).

Con relacion a los requisitos intrinsecos, € Cadigo indica que todos los libros y cuentas
«deben s llevados, cuaquiera que sea @ procedimiento utilizado, con claridad, por
orden de fechas, sn espacios en blanco, interpolaciones, tachaduras ni raspaduras.
Deberdn sdvarse a continuacion, inmediatamente que se adviertan, los errores u
omisiones padecidos en las anotaciones contables. No podran utilizerse abreviaturas o
simbolos cuyo sgnificado no sea preciso con areglo a la Ley, d reglamento o a la
practica mercantil de genera aplicacion. Las anotaciones contables deberan ser hechas
expresando |os valores en pesetas» (art.29 del Codigo de comercio).

Ademés dd achivo de la documentacion en su forma origind exigen otras formas
como on las técnicas de microfilmacidon, de gran uso en € ambito empresarid por
facilitar € trabgo d reunir las caracterigticas tan importantes como es la reduccién de
epacio, la velocidad de blusqueda de cualquier documento, € orden en @ archivo de
documentos, la obtencidn de duplicados microfilmados, etc.

S los libros registro se llevan por medios informaticos se deberdn conservar los ficheros
magnéticos siguientes.

Ficheros de datos de |os cuales se deriven los datos a diligenciar.

Ficheros de programas con |os que se procesan |os ficheros de datos.
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3.2.- Conservacion de los libros obligatorios

Los empresarios, 0 en su caso sus herederos, «conservardn los libros, correspondencia,
documentacion y judtificantes concernientes a su  negocio, debidamente ordenados,
durante seis afios, a partir del Ultimo asento redizado en los libros, sdvo lo que se
establezca por disposiciones generales 0 especiades» (art.30.1 del Cédigo de comercio).

En @ caso de disolucidon de sociedades, seran sus liquidadores los obligados a conservar
los libros o judificantes hasta que se cumpla € plazo anteriormente indicado (art.30.2 del
Cédigo de comercio). Una vez cancdada la sociedad se depositardn en € Registro
Mercantil (art.247.5 del Reglamento del Registro Mercantil).

3.3.- Secreto contable

El Codigo parte dd principio de que la contabilidad de los empresarios es secreta, Sin
perjuicio de lo que derive de lo dispuesto en las Leyes (art. 32.1 del Codigo de comercio). A
estos efectos es de interés destacar que € propio Cédigo prevé la comunicacion y la
exhibicion delos libros en determinados casos, a saber:
La comunicacion o reconocimiento generd de los libros, correspondencia y
demés documentos de los empresarios solo puede decretarse por € Juez, de
oficio 0 a indancia de parte, «en los casos de suceson universal, suspension de
pagos, quiebras, liquidaciones de <sociedades o0 entidades mercantiles,
expedientes de regulacion de empleo, y cuando los socios 0 los representantes
legdes de los trabgadores tengan derecho a su examen directo» (at. 32.2 del
Cadigo de comercio).
La exhibicion de los libros o documentos de los empresarios, cuyo
reconocimiento ha de limitarse exclusvamente a los puntos que tengan relacion
con la cuestion de que se trate, sOlo podré decretarse «a instancia de parte o de
oficio, cuando la persona a quien pertenezcan tenga interés o responsabilidad en
el asunto en que proceda la exhibicidn» (art. 32.3 del Codigo de comercio).

El reconocimiento de los libros y de los documentos, ya sea generd o particular, se hara
en d edablecimiento de empresario, en su presencia 0 en la de la persona que
comisione, debiendo adoptarse las medidas oportunas para la debida conservecion y
custodia de los libros y documentos (art. 33.1 del Cédigo de comercio).

3.4.- Valor probatorio de los libros obligatorios

El Cdodigo de comercio, en su redaccion originaria, contenia un conjunto de normas que,
de forma casuistica, graduaba la fuerza probatoria de los libros de los comerciantes que,
segln una larga tradicion, querian consderarse como un medio privilegiado de prueba
cuando e llevaban de una forma ordenada

Sin embargo, la doctrina de Tribuna Supremo habia venido restringiendo € vaor de
es0s preceptos, ya que reiteradamente habia declarado que, a pesar de las normas
edtablecidas en d Cbdigo de comercio, los Jueces podian vaorar la prueba en su
conjunto, de manera que otros medios probatorios pudiesen desvirtuar 1o que resultara
de los libros de comercio. La modificacion que efectud en d Cédigo de comercio la Ley
de 21 de julio de 1973 se ha conservado en € articulo 31 vigente, que establece que «

2 Este articulo viene a sustituir al antiguo articulo 45 del Cédigo de comercio que sefialaba el plazo de
cinco afios en lugar de seis
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vaor probatorio de los libros de los empresarios y demas documentos contables sera
gpreciado por los Tribunales conforme a las reglas generdes dd Derecho». Las reglas a
las que se refiere ete articulo ha de entenderse que son las digtintas normas sobre la
gpreciacion de la prueba (arts.51y 93 del Codigo de comercioy arts.1214 a 1253 del Codigo civil).

4.- Libros voluntarios

4.1.- Caracteristicas generales.

Las sociedades, empresarios y profesonades han de llevar de forma obligatoria los
libros andizados anteriormente, pero, ademas, pueden llevar voluntariamente todos
aquellos que estimen oportunos parala mejor administracion de sus empresas.

Los libros voluntarios srven para reflgar de forma pormenorizada, con mayor precision
y detdle las anotaciones redizadas en los libros principaes. Entre los libros que s
utilizan de forma voluntaria destacan:

- Libro de caja: s utiliza para regigtrar todos los cobros y pagos que se redizan
en efectivo. El sddo dd libro reflga € dinero en efectivo que hay en la cga de
la empresa en cada momento. Periddicamente se deben transcribir las
operaciones del libro de cga d libro Diario mediante un asento resumen en la
cuenta “cgja, pesetas’.

Libro de clientes: en d se desglosan las cuentas individuaes de cada uno de los
clientes que, en contabilidad, se denominan de forma genérica: "Clientes’. En
este libro se dedica una hoja o una ficha a cada cliente, donde se especifican
cada una de las operaciones. En la columna debe se anotan las deudas ddl cliente
con la empresa, en d haber las cancdaciones de las mismas, en la columna
saldo sereflgan losimportes afavor de laempresa.

Libro de proveedores. en € se desglosa la cuenta que, en contabilidad, se
denomina “Proveedores’. En este libro se dedica una hoja o una ficha a cada
proveedor. Las compras a los proveedores se anotan en € haber y los pagos o
compensaciones en € debe. La columna de saldo a de entenderse como €
importe que debe laempresa a proveedor en cuetion.

Libro de efectos a cobrar: en @ se anotan las letras de cambio que se han de
cobrar, tanto a clientes como a otros deudores. Con € estudio de este libro se
puede prestar atencion a las indicaciones de los vencimientos de las letras para
gue sean presentadas a cobro en dicha fecha. También indica S las letras han
sido descontadas 0 entregadas en gestion de cobro.

Libro de efectos a pagar: condste en un registro en € que se anotan todas las
letras de cambio que se han de pagar a los proveedores, o cuaquier otra deuda
gue s tenga que sddar mediante & pago de letras. Con € estudio de este libro
s puede saber en todo momento las cantidades que se adeudan por este
concepto, a quién, cuando es d momento dd pago, s € pago estd domiciliado o
no, €tc.

Libro de almacén: se utiliza paa d control de las exigencias que tenga la
empresa, puesto que pueden exidir diferentes tipos de amacenes, taes como
materias primas, productos semielaborados, productos terminados, mercancias,
envases, etc. Las empresas llevaran un registro para cada tipo de existencia. En
dicho libro se regidrara d precio de adquisicion de las exigencias o, en su
defecto, @ precio de mercado s fuese inferior a de adquisicion. El control de las
exigencias £ rediza en unos impresos denominados fichas de almacén,
utilizando una para cada articulo.
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También exigen otros muchos libros voluntarios que se utilizan aendiendo a las
necesidades concretas de cada empresa, como por gemplo: libro de pedidos, de
vendmientos, de bancos, etc.

4.2 - Conservacion de los libros voluntarios

La documentacion de todo orden que las empresas deben mangar experimenta un
aumento creciente, por lo que es necesario descongestionar y conservar s0lo lo
edrictamente necesario, bien desde @ punto de visa de su utilidad préctica para la
empresa, bien desde aquel otro que exige lalegidacion.

En las operaciones de compraventa existen una serie de documentos que hay que
conservar, y asi lo dispone € articulo 30 dd Cddigo de comercio, que dice “los
empresarios consarvaran los libros, correspondencia, documentacion 'y judtificantes
concernientes a su negocio, debidamente ordenados, durante seis afios, a partir del
Ultimo asiento redizado en los libros, sdvo lo que se edablezca por disposiciones
generales 0 especides’. Este periodo de tiempo no se gplica a todos los archivos, ya
gue la legidacion mercantil se refiere exdusvamente a la documentacion que origina
derechosy obligaciones de la empresa con relacion aterceros.

Por tanto, la conservacion de la documentacion de caracter interno que no afecte a
terceros (como es € caso de los mencionados libros voluntarios) resultard de poca
utilidad durante dicho amplio periodo de tiempo;, asi pues, una vez que pierda
actudidad, deberia ser diminada

Asmismo, exigde otro tipo de informacion que deberia de conservarse
permanentemente, como por gemplo aguella que acredite la propiedad por parte de la
empresa de cuaquier bien inmueble.
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5.- Otros libros obligatorios.

5.1.- Con referencia al ambito fiscal.-

Otros libros obligatorios son los exigidos por otras leyes complementarias, agparte del
Codigo de comercio. A modo de mencién, ya que nuestro trabgjo esta centrado en los
libros contables, citamos (con especia atencion d ambito fiscd):

Exigidos por la Ley del
I mpuesto sobre Sociedades

Libro registro de compras

Libro registro de ventas

Libro registro de cobrosy pagos
Libro registro de gastos

Exigidos por la Ley del
I mpuesto sobre €l Valor
Anadido/ I1GIC

Libro registro de facturas emitidas

Libro registro de facturasrecibidas

Libro registro de bienes de inversion

Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias

Exigidos por la Ley del IRPF

Profesionales

Libro registro deingresos

Libro registro de gastos

Libro registro de bienes de inversion

Libro registro de provision de fondosy suplidos
Empresarios

Libro registro de ventas e ingresos

Libro registro de comprasy gastos

Libro registro de bienes deinversion

5.2.- Libros registro del ivaligic

Los empresarios y profesonaes, sujetos pasvos dd IVA/IGIC, deberan llevar los

sgguientes libros registros.

1. Libro registro de facturas emitidas. en éd s anotan las facturas y

documentos equivaentes o0 sudtitutivos expedidos, de todas las operaciones
redizadas por d sujeto pasvo dd impuesto. Las facturas emitidas se anotan
de una en una, por orden corrdativo de fechas y numeracion, indicando €
nimero, fecha, dedinatario, base imponible, tipo impostivo y cuota
repercutida. Las anotaciones individudes pueden sudituirse por asentos
resumen en los que se haga congtar la fecha, nimero, base imponible globd,
tipo impositivo y cucta globd, Sempre que

- Las facturas estén numeradas corrdativamente y expedidas en la misma

fecha

- El importe tota conjunto, IVA/IGIC incluido, no exceda de 375.000

pesetas.
Libro registro de facturas recibidas: en este libro se anotan todas las facturas
y documentos de aduanas recibidos de las operaciones redizadas en €
gercicio de la actividad profesond o empresarid. Las facturas o
documentos de aduanas recibidos s numeraran por € detinatario en €
mismo orden en que e van recibiendo, y serd en este mismo orden en @ que
s anoten en d libro. Las anotaciones e redizarén de forma individudizada,
indicando su nimero de recepcion, fecha, nombre del expedidor, base
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imponible, tipo impodtivo y cuota soportada. La anotacion individud puede
sudtituirse por un asiento resumen globa sempre que:

Las facturas hayan sido recibidas en lamismafecha

Bl importe individual de las facturas seainferior a 75.000 pts.

El importe total conjunto, 1VA/IGIC incluido, no exceda de 375.000.

3. Libro registro de bienes de inversiéon: solo estan obligados a llevar este libro
los sujetos pasivos del IVA/IGIC a los que sea gplicable la regla de prorrata
y que tengan que redizar la regularizacion de los bienes de inverson durante
los cuatro afios sguientes d de redizacion de las operaciones. Se anotaran
en ede libro las facturas de cada bien de inverson (edificios, maquinaria,
etc.), indicando la fecha de comienzo de la utilizacion y las regularizaciones
reglizadas.

4. Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias: en este libro
s anotaran las operaciones intracomunitarias relaivas a envio o recepcion
de bienes para la redizacion de trabgos, informes pericides, vaoraciones y
dicthmenes sobre dichos bienes. En las anotaciones se indicaran las
operaciones redizadas, fecha, identificacion de los bienes y su factura,
degtinatario o remitente, asi como d estado miembro de origen y destino de
los bienes y plazo fijado para redizar las operaciones.

Las caracteridticas de llevanza y conservacion de los libros de registro dd IVA/IGIC
son amilares a las de los libros registro establecidos por € Codigo de comercio. Ahora
bien, no es necesaria su llevanza d Registro Mercantil para su legdizacion.
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6.-
RELEVANTES

CUADRO ESQUEMA CON LOS ASPECTOS MAS

NORMATIVA CONTABLE

PRINCIPAL

Caodigo de comercio- Titulo 111 del Libro Primero (arts.25 a 49)
Plan General Contable
Reglamento del Registro Mercantil (diversos articulos)

LIBROSOBLIGATORIOS

Para todos |os empresarios y sociedades:
- Librodelnventariosy Cuentas Anuales
- LibroDiario
Para todas |las sociedades en particular:
- LibrooLibrosdeActas
Para |las sociedades anénimas:
- Libro Registro de Acciones Nominativas
Para las sociedades limitadas:
- Libro Registro de Socios

LLEVANZA DE LOS LIBROS

OBLIGATORIOS

La contabilidad deberd ser llevada por el empresario o una
persona autorizada.

Los libros obligatorios exigen ser llevados con ciertas
formalidades establecidas por la Ley para garantizar su veracidad y
exactitud; cualquiera que sea el procedimiento con claridad, orden
de fechas, sin espacios en blanco, tachaduras ni raspaduras,
omitiéndose abreviaturas o simbolos cuyo significado no sea preciso
alaley. Se expresaran en pesetas.

LEGALIZACION DE LOS

LIBROSOBLIGATORIOS

Se legalizaran llevandolos a Registro Mercantil, donde se pondra
en d primer folio de cada libro una diligencia firmada a la vez que
se sellaran todas sus hojas. Lalegalizacién podrarealizarse:

- A priori: los libros debidamente encuadernados se legalizan
antes de su utilizacion.

- A posteriori: los libros una vez realizadas las anotaciones
en hojas sueltas son encuadernadas correlativamente,
legalizandose antes de que transcurran cuatro meses a la
fechade cierre del gercicio.

CONSERVACION DE LOS
LIBROSOBLIGATORIOS

Se conservaran los libros, documentos y justificantes durante seis
afos (por el empresario 0 por sus herederos), a partir del Gltimo
asiento realizado en loslibros.

En caso de disolucién de la sociedad, los liquidadores deberan
conservar los libros durante el plazo anteriormente indicado,
procediendo a entregarlos al Registro Mercantil unavez canceladala
sociedad.

VALOR PROBATORIO DE
LOSLIBROSOBLIGATORIOS

Serd apreciado por los Tribunales conforme a las reglas generales
del Derecho (se refiere alas distintas normas sobre |a aprobacién de
laprueba).

LIBROSVOLUNTARIOS

- Librodecga

- Librodeclientes

- Libro de proveedores

- Libro de efectos a cobrar
- Libro de efectos a pagar
- Librodeamacén

- Etc

CONSERVACION DE LOS
LIBROSVOLUNTARIOS

La conservacion de la documentacion de carécter interno que no
afecte a terceros por un periodo de seis afios no resulta necesaria,
pudiendo ser eliminada cuando pierda su actualidad.




